TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


ĐƠN VỊ BÁO CÁO: PHÒNG QLKH – HTQT
PHỤ LỤC SỐ 1

THỐNG KÊ CÔNG VIỆC THEO CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ
(Ban hành kèm theo Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)

	TT
	Tên công việc
	Ghi chú (nếu có)

	1
	2
	3

	
	
	

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Công việc thứ nhất
	

	2
	Công việc thứ hai
	

	3
	Công việc
	

	…
	
	

	II
	Công việc hoạt động nghề nghiệp
	

	1
	Công việc ...
	

	2
	Công việc …
	

	3
	Công việc …
	

	
	
	

	III
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	1
	Hỗ trợ các công tác liên quan đến Trung tâm đào tạo KONE
	

	2
	Hỗ trợ các công tác liên quan đến tư vấn tuyển sinh cho các chương trình hợp tác 
	Công tác tư vấn, thiết kế, dịch thuật

	3
	Hỗ trợ cho các hoạt động của phòng 
	Công tác thiết kế, in ấn, dịch thuật

	4
	Hỗ trợ công tác tìm kiếm đối tác của phòng 
	Tìm kiếm, tổng hợp và dịch thông tin

	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	TPHCM, ngày 15 tháng 2 năm 2019
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)


